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Grosshandelskauffrau / -mann (m/w/d)

Als Großhandeslkauffrau / - mann (m/w/d) führst Du alle 
kaufmännischen Tätigkeiten durch, z.B. Verwaltung, Einkauf, 
sachgemäße Lagerhaltung, Reklamationsabwicklung, Angebots-
erstellung und Warenverkauf im Großhandel.

Die EDV spielt bei allen Arbeiten eine große Rolle. Die Ausfertigung 
von Rechnungen, Auftragsbestätigungen und Versandpapieren 
etc. erfolgt ebenfalls über den PC. Du hast Kontakt zu Kundinnen 
und Kunden sowie zu unseren Lieferanten. Ebenfalls arbeitest Du 
eng mit deinen neuen Kolleginnen und Kollegen im Büro sowie 
den Fachkräften anderer Abteilungen zusammen.

Im Vertrieb führst Du Verkaufsverhandlungen mit Neukunden 
und erfasst Aufträge. Du arbeitest viel mit den Programmen 
Word und Excel und erstellst Listen oder Angebote.

z	 Organisatorische Fähigkeiten bei der Planung von
	 Besprechungen und der Koordination von Terminen
z	 Mündliches und schriftliches Ausdrucksvermögen
z	 Gute EDV-Kenntnisse in den Office-Anwendungen
z	 Betriebswirtschaftliches Denken
z	 Gewissenhaftigkeit

ANFORDERUNGEN

z	 3 Jahre

AUSBILDUNGSDAUER

z	 Ausbildungsbetrieb in St. Florian am Inn / Schärding
z	 Berufsschule in Wels (Blockunterricht)

LERNORTE

z 	 Mindestens Pflichtschulabschluss

SCHULABSCHLUSS


